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ADATKEZELESI SZABALYZAT

Jelen szabalyzat a DocBase Szolgaltato Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (roviditett név:
DocBase Kft., székhely: 6725 Szeged, Moszkvai korat 15., Cg.: 06-09-022256, adoszam:
25393538-2-06) adatkezelési tevékenységének belsd szabélyait tartalmazza AZ EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) — valé megfelelés céljabol.

L

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ Bevezetés

A DocBase Kft. kinyilvanitja, hogy adatkezelési tevékenységét — a megfeleld belso
szabalyok, technikai és szervezési intézkedések meghozatalaval — ugy végzi, hogy az minden
koriilmények kozott megfeleljen AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (daltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: R.) — tovabbd az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2. § A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja azon belso szabalyok megéllapitasa, amelyek biztositjak, hogy a DocBase
Kft. adatkezel6 tevékenysége megfeleljen a R. és az Infotv. rendelkezéseinek.

3. § A Szabalyzat hatalya

E Szabalyzat hatalya természetes személyre vonatkozé személyes adatok DocBase Kft. altali
kezelésére terjed ki.

Egyéni vallalkozo, egyéni cég, dstermeld tigyfeleket, vevoket, szallitokat jelen Szabalyzat
alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

A Szabalyzat hatilya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre, illetve amely kiilonosen olyan vallalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi
személyként hoztak létre, beleértve a jogi személy nevét €s formdjat, valamint a jogi személy
elérhetéségére vonatkozd adatokat.

4. § Fogalom meghatarozasok

Az iranyado fogalom meghatarozasokat a R. 4. cikke tartalmazza.



1./ ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,.€rintett”) vonatkozo barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név,
szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozd egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithatd;

2./ ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek
Osszessége, igy a gyUjtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozléstovabbitas, terjesztés
vagy egy¢b modon torténd hozzaférhetové tétel atjan, Osszehangolas vagy
Osszekapcesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3./ ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

4./ ,profilalkotas™: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formgja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fiz6d6 bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdeklodéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartdézkodasi
helyhez vagy mozgéashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy elorejelzésére
hasznaljak;

5./ ,alnevesités”: a személyes adatok olyan moddon torténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatéd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6./ ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

7./ ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit onalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkOzeit az unios vagy a tagéallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami
jog is meghatéarozhatja;

8./ ,,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
tigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes
adatokat kezel;

9./ ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy
egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek
hozz4 személyes adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfeleloen az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak:

10./ ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
igynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az
adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
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adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

11./ ,,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és
megfeleld tajékoztatason alapuld €s egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetleniil kifejez6d cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

12./ ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

II.

AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI
5.§ Az érintett jogai

Elozetes tajékozodashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Gsszefiiggd tényekrol €és informéciokrol az
adatkezelés megkezdését megeldzden tajekoztatast kapjon.

(R. 13-14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tol visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolodo
informaciokhoz hozzaférést kapjon.

(R. 15. cikk)

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozod pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

(R. 16. cikk)

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha a Rendeletben
meghatarozott indokok valamelyike fennall.

(R. 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha a
Rendeletben meghatarozott feltételek teljestilnek.

(R. 18. cikk)
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A személyes adatok helyesbités¢hez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcesolodo értesitési kitelezettség

Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrol vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel illetve amellyel a személyes adatot kozolték kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

(R. 19. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valo jog

A R.-ben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé és az Adatkezeld
rendelkezésére bocsdtott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
Adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezel6, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

(R. 20. cikk)

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a R. 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan — az adatkezelés kdzérdeki vagy
az Adatkezelore ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges — alapuld kezelése ellen vagy f) pontjan — az adatkezelés az
Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges — alapuld
kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben vagy amelyek jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

(R.21. cikk)

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az ¢rintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatdlya, amely ra nézve
joghatéssal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

(R. 22. cikk)

Korlatozasok

Az Adatkezelore vagy adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy tagéallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a /2-22.
cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel osszhangban 1évo rendelkezései
tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a Kkorlatozas
tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsagok Iényeges tartalmat, valamint az alabbiak
védelméhez sziikséges és aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban pl.
nemzetbiztonsag, honvédelem, kozbiztonsag, bilincselekmények megel6zése, nyomozasa,
felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa, illetve biintetdjogi szankciok végrehajtasa, beleértve
a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megeldzését, stb.

(R. 23. cikk)



Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valoszintsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira ¢s szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
¢rintettet az adatvédelmi incidensrol.

(R. 34. cikk)

A feliigyeleti hatéosagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi jogorvoslathoz valo
jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kiilondsen a
szokasos tartozkodési helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése
megsérti a R.-1.

(R. 77. cikk)

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feltigyeleti
hatésag ra vonatkozo és jogilag kotelezd ereji dontésével szemben vagy ha a feliigyeleti
hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy 3 (harom) honapon beliil nem tijékoztatja az
¢rintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi  fejleményekr6l vagy annak
eredményérol.

(R. 78. cikk)

Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz
valo jog

Minden érintett hatékony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a Rendelet szerinti jogait.

(R. 79. cikk)

6.§ Részletes tajékoztatas az érintett jogairol

Elozetes tajékozodashoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Gsszefliggd tényekrdl és informacidkrol az
adatkezelés megkezdését megeldzden tajékoztatast kapjon.

A) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az érintettol gytjtik

1./ Ha az érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gydjtik, az adatkezel6 a
személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkezd informaciok mindegyikét:
a.) az adatkezelonek és — ha van ilyen — az adatkezelé képviseldjének a kiléte és
elérhetéségei;
b.) az adatvédelmi tisztvisel$ elérhetdségei, ha van ilyen;
¢.) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
d.) a R. 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdekérvényesités) alapulod adatkezelés
esetén, az adatkezel6 vagy harmadik f¢él jogos érdekei;
e.) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van
ilyen;
f.) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfeleléségi hatarozatanak Iéte vagy annak hianya, vagy a R. 46. cikkben, a 47.



cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett
adattovabbitas esetén a megfeleld €s alkalmas garanciak megjeldlése, valamint az azok
masolatanak megszerzésére szolgaldé moddokra vagy az azok elérhetoségére valod
hivatkozas.

2./ Az 1./ pontban emlitett informaciok mellett az adatkezel6 a személyes adatok
megszerzésének idopontjaban, annak érdekében, hogy a tisztességes ¢€s atlathatd adatkezelést
biztositsa, az érintettet a kovetkezo kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

a.) a személyes adatok tarolasanak iddtartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjairél;

b.) az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a réa vonatkozo személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz val6 jogarol;

¢.) a R 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzdjarulasa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapuld adatkezelés esetén a
hozzéjéarulas barmely idopontban t6érténé visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriségét;

d.) a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e.) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzodéses
kotelezettségen alapul vagy szerzodés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy az
¢rintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lchetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f.) a R 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikéra és arra vonatkozoan értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentoséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel bir.

3/ Ha az adatkezel¢ a személyes adatokon a gyujtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet
errdl az eltérd célrol és a (2) bekezdésben emlitett minden relevans kiegészit6 informaciorol.

4./ Az I-3. pontok nem alkalmazandoak, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informaciokkal.
(R. 13. cikk)

B) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettol
szerezték meg

1./ Ha a személyes adatokat nem az érintett6l szerezték meg, az adatkezeld az érintett
rendelkezésére bocsatja a kovetkezo informaciokat:
a.) az adatkezeldonek ¢s — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kiléte és
elérhetdségei:
b.) az adatvédelmi tisztviseld elérhet6ségei, ha van ilyen;
c.) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
d.) az érintett személyes adatok kategoriai;
e.) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;
f.) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovabba a Bizottsag megfeleldségi hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a R. 46.




2./

cikkben, a 47. cikkben vagy a 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében
emlitett adattovabbitas esetén a megfelelé és alkalmas garancidk megjeldlése,
valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgdld modokra vagy az
elérhetéségiikre valo hivatkozas.

Az 1./ pontban emlitett informaciok mellett az adatkezeld az érintett rendelkezésére

bocsatja az érintettre nézve tisztességes ¢és atlathatd adatkezelés biztositasahoz sziikséges
kovetkezo kiegészité informaciokat:

3./

4./

a.) a személyes adatok taroldsanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatdrozasanak szempontjai;

b.) ha az adatkezelés a R. 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan (jogos érdek) alapul, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

¢.) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozo személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdésaghoz valo joga;

d.) a R. 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan (az érintett hozzajarulasa) alapuld adatkezelés esetén a
hozzéajarulas barmely idépontban valo visszavonasdhoz vald jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

e.) a valamely felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

f.) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhet6 forrasokbodl szarmaznak-e; és

g)a R 22 cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikdra és arra vonatkozé érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

Az adatkezel6 az 1./ és 2./ pont szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a.) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétol szamitott ésszerti hataridon, de legkésébb egy honapon beliil;

b.) ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb
az érintettel valo elso kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢.) ha varhatoan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsod
alkalommal valo6 kozlésekor.

Ha az adatkezeld a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbol tovabbi

adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzéen tdjékoztatnia kell az érintettet
err6l az eltéro célrol és a 2./ pontban emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

8./

Az 1-5./ pontot nem kell alkalmazni, ha ¢s amilyen mértékben:

a.) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b.) a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erofeszitést igényelne, kiilondsen a kozérdekl archivalas céljabol,
tudoményos ¢és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl, a R. 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garanciak figyelembevételével végzett adatkezelés
esetében, vagy amennyiben az a cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség
valdszintsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés
céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezeldnek megfelel6 intézkedéseket kell



hoznia — az informaciok nyilvanosan elérhetové tételét is ideértve — az érintett
jogainak, szabadsagainak ¢s jogos érdekeinek védelme érdekében;

¢.) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eloirja az adatkezeldre alkalmazando
unidés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalo
megfeleld intézkedésekrol rendelkezik; vagy

d.) a személyes adatoknak valamely unidés vagy tagallami jogban el6irt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

(R. 14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

1./ Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezé informaciokhoz hozzaférést
kapjon:

a.) az adatkezelés céljai;

b.) az érintett személyes adatok kategoriai;

¢.) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d.) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

e.) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f.) avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

g.) ha az adatokat nem az érintett6l gyjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhet6
informacio;

h.) a R 22 cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikdra ¢és arra vonatkoz6 értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentoséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

2./ Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozoan a R. 46. cikk szerinti megfelel6 garanciakrol.

3/ Az Adatkezelé az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszeri mértéki dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A
masolat igénylésére vonatkoz6 jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

(R. 15. cikk)

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

1./ Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
torolje a ra vonatkozo6 személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre



vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

a.) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbodl a célbdl, amelybol azokat gytjtotték
vagy mas modon kezelték;

b.) az érintett visszavonja a R. 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezoé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs més jogalapja;

c¢.) az érintett a R. 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs
elsObbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 2/. cikk (2)
bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d.) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e.) a személyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban
eloirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f.) a személyes adatok gyUjtésére a R. 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informécids
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.

2 Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az eldbbi 1./ pont
értelmében azt tordlni koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhato Iépéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy téjékoztassa az adatokat kezelé Adatkezeloket, hogy
az ¢rintett kérelmezte tolik a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

3./ Az 1./ és 2./ pont nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a.) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz ¢és a tajékozodashoz valé jog gyakorlasa
céljabol;

b.) a személyes adatok kezelését eloird, az Adatkezelore alkalmazand6 unios vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbol vagy az
Adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

c.) a R 9 cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3) bekezdésének
megfeleléen a népegészségiigy tertiletét érintd kozérdek alapjan;

d)a R 89 cikk (1) bekezdésével osszhangban a kozérdekt archivalas céljabol,
tudomanyos ¢és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol, amennyiben az 1./
pontban emlitett jog valoszintsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e.) jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

(R. 17. cikk)

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

1./ Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

a.) az ¢rintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idotartamra vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b.) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;



¢.) az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d.) az érintett a R. 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil,
hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsobbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

24/ Ha az adatkezelés az 1./ pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eloterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébol lehet
kezelni.

3. Az Adatkezel¢ az érintettet, akinek a kérésére az 1./ pont alapjan korlatoztdk az
adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elozetesen tajékoztatja.
(R. 18. cikk)

Az adathordozhatésaghoz valé jog

1./ Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha:
a.) az adatkezelés a R. 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének
a) pontja szerinti hozzéjarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti
szerzddésen alapul; és
b.) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

2./ Az adatok hordozhatésagahoz valod jog 1./ pont szerinti gyakorlasa soran az érintett
jogosult arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok
Adatkezeldk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

3./ E jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét. Az emlitett jog nem alkalmazando
abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

4./ Az 1./ pontban emlitett jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
(R. 20. cikk)

A tiltakozashoz valé jog

1./ Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a R. 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan (az adatkezelés
kozérdekli vagy az Adatkezelore ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld
vagy egy harmadik f¢l jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges) alapuld kezelése ellen,
ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel6
a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az
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adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

2./ Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbol torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez
kapcsoladik.

3./ Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.

4./ Az 1./ ¢és 2. pontokban emlitett jogra legkésébb az ¢érintettel valdo elsd
kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozd
tajékoztatast egyértelmiien és minden mas informaciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

5./ Az informacios  tarsadalommal  osszefiiggd  szolgaltatdasok — igénybevételéhez
kapcesolodoan és a 2002/58/EK iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot
muszaki eléirasokon alapul6 automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

6./ Ha a személyes adatok kezelésére a R. 89. cikk (1) bekezdésének megfeleloen
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol kertiil sor, az érintett jogosult
arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekli okbol végzett feladat

végrehajtasa érdekében van sziikség.
(R. 21. cikk)

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

1./ Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatdlya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené.
2./ Az 1./ pont nem alkalmazando6 abban az esetben, ha a dontés:

a.) az ¢érintett és az Adatkezel6 kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges:

b.) meghozatalat az Adatkezelére alkalmazand6 olyan uniés vagy tagallami jog teszi
lehetéve, amely az érintett jogainak €s szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

¢.) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A A 2./ pont a) és c¢) pontjaban emlitett esetekben az Adatkezeld koteles megfeleld
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az Adatkezeld részér6l emberi
beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, ¢s a dontéssel szemben kifogast nytjtson be.

4./ A 2./ pontban emlitett dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a R. 9. cikk
(1) bekezdésében emlitett kiilonleges kategoridin, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdésének a)
vagy g) pontja alkalmazando, és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek
védelme érdekében megfeleld intézkedések megtételére kertilt sor.

(R. 22. cikk)
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Korlatozasok

1/ Az Adatkezelore vagy adatfeldolgozora alkalmazandd uniés vagy tagallami jog
jogalkotasi intézkedésekkel korlatozhatja a R. 12 - 22. cikkben és a 34. cikkben foglalt,
valamint a /2 - 22. cikkben meghatarozott jogokkal és kotelezettségekkel 6sszhangban 1évo
rendelkezései tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a
korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az
| alabbiak védelméhez sziikséges €s aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:
| a.) nemzetbiztonsag;

b.) honvédelem;

c.) kozbiztonsag;

d.) btincselekmények megeldzése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa,
illetve biintetjogi szankciok végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd
veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek megel6zését;

e.) az Uni6 vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekt célkitizései,
kiilonosen az Unid vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke,

| beleértve a monetaris, a koltségvetési €s az adozasi kérdéseket, a népegészségiigyet és
a szocialis biztonsagot;
f.) abirdi fliggetlenség €s a birdsagi eljarasok védelme;
g.) a szabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megeldzése, kivizsgalasa,
felderitése ¢s az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;
| h.) az a) - e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kdzhatalmi
feladatok ellatasahoz kapcsolodo — ellendrzési, vizsgalati  vagy szabalyozasi
tevékenység;
i.) az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme:;
j-) polgari jogi kovetelések érvényesitése.

2./ Az 1./ pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes
rendelkezéseket tartalmaznak legalabb:
a.) az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoriaira,
b.) a személyes adatok kategoriaira,
c.) a bevezetett korlatozasok hatélyara,
d.) a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas megakadalyozasat
c€lzo garancidkra,
e.) az Adatkezeld meghatarozasara vagy az Adatkezel6k kategoridinak meghatarozasara,
f.) az adattarolas id6tartamara, valamint az alkalmazandé garanciakra, figyelembe véve
az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,
g.) az érintettek jogait és szabadsagait érint6 kockazatokra, és
h.) az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol,
kivéve, ha ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat.
(R. 23. cikk)

Az érintett tajékoztatisa az adatvédelmi incidensrol
1./ Ha az adatvédelmi incidens valdszintsithetben magas kockazattal jar a természetes

személyek jogaira ¢és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.



2./ Az 1./ pontban emlitett, az ¢érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és
kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a R. 33.
cikk (3) bekezdésének b), c¢) és d) pontjaban emlitett informacidkat és intézkedéseket.

3./ Az érintettet nem kell az 1./ pontban emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljesiil:

a.) az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens éltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztdk, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazéasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b.) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetdéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az 1./ pontban
emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdszintisithetéen nem valdsul meg;

c¢.) atdjékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informéciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony
tajékoztatasat.

d.) Ha az Adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, a
feligyeleti hatésag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens
valdszintsithetden magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy
megallapithatja a 3. pontban emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését.

(R. 34. cikk)

A feliigyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valo jog

1./ Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett
jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatosagnal — kiilonosen a szokdsos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —ha
az érintett megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a R.-.

2. Az a feliigyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az
tigyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrol és annak eredményérol, ideértve azt
is, hogy a R. 78. cikk alapjan az tigyf¢l jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

(R. 77. cikk)

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valo jog

1./ Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi ttra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatdséag ra vonatkozd, jogilag kételezo erejii dontésével szemben.

24 Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha a R. 55. vagy 56. cikk alapjan
illetékes feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hoénapon beliil nem
tajékoztatja az ¢érintettet a 77. cikk alapjan benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

< F A feliigyeleti hatosaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatosag székhelye szerinti
tagallam birosaga elott kell meginditani.



4./ Ha a feltigyeleti hatdsag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban
az egységességi mechanizmus keretében a Testiilet el6zdleg véleményt bocsatott ki vagy
dontést hozott, a feliigyeleti hatosag koteles ezt a véleményt vagy dontést a birdsagnak

megkiildeni.
(R. 78. cikk)

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birosagi jogorvoslathoz
valo jog

1./ A rendelkezésre allo kozigazgatasi vagy nem birdsagi tutra tartozo jogorvoslatok —
koztiik a felligyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo, R. 77. cikk szerinti jog — sérelme
nélkiil, minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a
személyes adatainak a R.-nek nem megfelelé kezelése kovetkeztében megsértették az a
R.szerinti jogait.

2./ Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birosaga elott kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithaté az érintett szokdsos tartozkodasi helye szerinti tagallam birdsaga elétt is,
kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd valamely tagallamnak a kozhatalmi
jogkdrében eljard kozhatalmi szerve.

(R. 79. cikk)

I11.
INTEZKEDESEK AZ ERINTETT KERELME ALAPJAN
7.§ Adatvédelemért felel6s személy

Az adatvédelemért felelds személy: Kisapati Szilard (iigyvezeto)

Az ¢rintett a kisapati@gmail.com elektronikus elérhetoségen az tigyvezetdhoz fordulhat a
jogai érvényesitése érdekében.

8.§ Intézkedések az érintett kérelme alapjan

A DocBase Kft.— mint adatkezelé — indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a
kérelem beérkezését6l szamitott 1 (egy) honapon beliil tajékoztatja az érintettet a jogai
gyakorlasara irdanyuld kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi 2 (két) honappal
meghosszabbithat6. A hataridd meghosszabbitasarol a DocBase Kft. a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétol szamitott 1 (egy) honapon beliil tijékoztatja az
érintettet.

Ha az érintett elektronikus tton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha a DocBase Kft. nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétol szamitott 1 (egy) hénapon beliil tajékoztatja az érintettet
az intézkedés elmaradasanak okairol, valamint arrol, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely feltigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.
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A DocBase Kft., mint Adatkezel6 a R. 13. és 14. cikk szerinti informaciokat és az érintett
jogairol szolo tajékoztatast — R. 15-22. és 34. cikk — és intézkedést dijmentesen biztositja. Ha
az ¢rintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt —
tulzo, az Adatkezel6, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nyudjtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzé jellegének bizonyitasa az Adatkezelot
terheli.

Ha a DocBase Kft.-nek, mint Adatkezelonek megalapozott kétségei vannak a kérelmet
benyujtdé  természetes  személy  kilétével  kapcsolatban,  tovabbi, az  ¢rintett
személyazonossaganak megerositéséhez sziikséges informaciok nyujtasat kérheti.

IV.

AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

9. § Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

A hozzéajarulason alapuld adatkezelés esetén az érintett hozzdjarulasat hozzajaruld nyilatkozat
keretében kell kérni.

A hozzéajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozz4jarulast
az 0sszes adatkezelési célra vonatkozoan meg kell adni.

Ha az ¢rintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik — pl. értékesitési, szolgaltatasi szerzodés megkotése — a hozzajarulas
iranti kérelmet ezektdl a mas tigyektol egyértelmilen megkiilonboztethet6 modon kell el6adni,
érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos €s egyszerl nyelvezettel.

Az érintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a R.-¢
kotelezod erdvel nem bir. A DocBase Kft. nem kétheti szerzodés megkotését, teljesitését olyan
személyes adatok kezeléséhez valo hozzajarulas megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a
szerzddés teljesitéséhez.

A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerit modon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzédjarulasaval kerilt sor, az
adatkezel6 a felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett
hozzajarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti.

A jogi kotelezettség teljesitése jogeimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajaruldsatol
fiiggetlen, mivel az adatkezelést torvény hatarozta meg. Az ¢érintettel az adatkezelés
megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd, tovabba az érintettet az
adatkezelés megkezdése elott egyértelmien ¢és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényroél, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol,
az adatkezelésre ¢s az adatfeldolgozasra jogosult személyérol, az adatkezelés id6tartamarol,
arrol, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan
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kezeli, illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie
az ¢rintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezod
adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet az elobbi informaciokat tartalmazé jogszabalyi
rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

V.

A MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES
10. § Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

A munkavallaloktol kizarolag olyan adatok kérhetok ¢€s tarthatok nyilvan, valamint olyan
munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhetok, amelyek munkaviszony létesités¢hez,
fenntartasahoz ¢s megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatasok biztositasdhoz
sziikségesek és a munkavallalé személyhez fiizdd6 jogait nem sértik.

A DocBase Kft. munkaltatoi jogos érdekeinek érvényesitése — R. 6. cikk (1) bekezdése f)
pontja szerint — jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabol
kezeli a munkavallal6 alabbi adatait:

a.) név, sziiletési név

b.) sziiletési helye és ideje

¢.) anyja neve

d.) addazonosito jele

e.) TAJ szama

f.) lakcime (tartozkodasi helye)

g.) allampolgarsaga

h.) elérhetéségei (telefonszama, e-mail cime)

i.) egyes munkavallalok esetében: gyermek neve, gyermek sziiletési helye és ideje, TAJ
szama

j.) fénykép

k.) bankszamla vezetd bank és bankszamla szama

l.) munkaba Iépésének kezdd és befejezd iddpontja

m.) munkakor

n.) onéletrajz

0.) iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata

p-) munkabérének Gsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok

q.) a munkavallal6 munkabérébdl jogerés hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli
hozzajarulasa alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat

r.) a munkaviszony megsziinésének modja, indokai

s.) munkakortol fliggden erkdlesi bizonyitvany

t.) személyes iratainak a masolata

u.) hozzatartozé neve, telefonszama

v.) nyelvvizsga fajtdja, bizonyitvany masolata

w.) orvosi alkalmassagi

x.) jogosultsagok

y.) OEP kiskonyv masolata
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Betegségre és szakszervezeti tagsagéara vonatkozo adatokat a DocBase Kft. csak a Munka
Torvénykonyvében meghatarozott jog vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

A személyes adatok cimzettjei:

a.) ligyvezetd

b.) konyvelé iroda (mint adatfeldolgozd)

¢.) tigyvédi iroda (mint adatfeldolgozo)

d.) tizemorvos (mint adatfeldolgozo)

A személyes adatok vonatkozasaban az adatkezelési folyamat:

Adatkezelési folyamat Adatkezelést végzo személy
1./ felvételi eljaras lefolytatdsa ligyvezeto
2./ munkaszerzddés megkotése ligyvezetd
3./ bérszamfejtés Sarsan Kft. - konyveld iroda (adatfeldolgozd)
4./ munkabér kifizetése ligyvezetd, adminisztrator
5./ szabadsaggal kapcsolatos ligyintézés | ligyvezetd, adminisztrator
6./ orvosi alkalmassagi vizsgalat adminisztrator

Az adatkezel6 — éltalanos esetben — annak a naptari évnek az utols6 napjatol szamitott 5 (6t)
¢év elteltéig (eléviilés) koteles megorizni a munkavallalo azon személyes adatait, amelyek az
ado megallapitasdhoz kapcsolodnak.

A munkaltato a munkaszerzodés megkotésével egyidejlleg tajékoztatja a munkavallalot
személyes adatainak kezelésérol és a személyhez f(iz6d6 jogokrol.

11. § Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcesolatos adatkezelés

A munkavallaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgélat alkalmazhato, amelyet
munkaviszonyra vonatkozo szabaly ir eld, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo6 szabalyban
meghatarozott jog gyakorlasa, kitelezettség teljesitése érdekében sziikséges. A vizsgalat elott
részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat tobbek kozott arrol, hogy az alkalmassagi
vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgdlat milyen eszkozzel,
maodszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tdjékoztatni
kell a munkavallalokat a jogszabély cimérol és a pontos jogszabalyhelyrdl is.

A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyuld tesztlapok a munkaltatdé mind a
munkaviszony létesitése eldtt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kitoltetheti a
munkavallalokkal.

Az egyértelmilen munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb ellatasa,
megszervezése érdekében csak akkor tolthetd ki a munkavallalok nagyobb csoportjaval
pszichologiai, vagy személyiségjegyek kutatdsara alkalmas tesztlap, ha az elemzés soran
felszinre keriilt adatok nem kothetok az egyes konkrét munkavallalokhoz, vagyis anonim
maodon torténik az adatok feldolgozésa.

A kezelhet6 személyes adatok kore:

a.) a munkakori alkalmassag ténye

b.) a munkakdri alkalmassaghoz sziikséges feltételek




Az adatkezelés jogalapja:
’ a.) a munkaltato jogos érdeke

A személyes adatok kezelésének célja:
a.) munkaviszony létesitése
b.) munkaviszony fenntartasa

A vizsgalat eredményét megismerhetik:
a.) a vizsgalt munkavallalé
b.) a vizsgélatot végz6 szakember

A munkaltaté csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkéra
alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit
illetve annak teljes dokumentéciojat azonban a munkaltaté nem ismerheti meg.

Azon személyes adatok kezelésének iddtartama, amelyek az add megaéllapitasahoz nem
kapcsolodnak:
| a.) a munkaviszony megszlinését kvetd 3 év. |

12. § Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak kezelése

A kezelhetd személyes adatok kore:
a.) név, sziiletési név
b.) sziiletési helye és ideje
¢.) anyja neve
d.) adoazonosito jele
e.) TAJ szama
f.) lakcime (tartézkodasi helye)
g.) elérhetdségei (telefonszama, e-mail cime)
h.) onéletrajz

A személyes adatok kezelésének célja:
| palyazat elbiralasa akként, hogy a kivalasztottal a munkaadé munkaszerzodést kot |

Az adatkezelés jogalapja:
I az érintett hozzdjarulasa ]

A személyes adatok cimzettjei:

l a.) ligyvezetd |
A személyes adatok tarolasanak id6tartama:

| palyazat elbiralasaig l

A ki nem valasztott jelentkezok személyes adatait torélni kell, annak az adatait is t6rolni kell,
aki a jelentkezését vagy a palyazatat visszavonta.

A munkaltato csak az érintett kifejezett, egyértelmii és onkéntes hozzdjarulasa alapjan 6érizheti
meg a palyazatokat feltéve, ha azok megorzésére a jogszabalyokkal osszhangban allo
adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat
kovetden kell kérni a jelentkezoktol.




13. § E-mail fiok hasznidlatianak ellenérzésével kapesolatos adatkezelés

A DocBase Kft. bocsat e-mail fiokot a munkavallalok rendelkezésére. Az e-mail cimet és
fiokot a munkavallal6é kizarélag munkakéri feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében,
hogy a DocBase Kft. képviseletében levelezzenek az iigyfelekkel, mas személyekkel ¢és
szervezetekkel. A munkavéllalo az e-mail fiokot személyes célra nem hasznalhatja, a fiokban
személyes leveleket nem tarolhat.

A munkaltatd jogosult az e-mail fidk teljes tartalmat és hasznalatat rendszeresen — 3 (harom)
havonta — ellendrizni, ennek soran az adatkezelés jogalapja a munkaltato jogos érdeke. Az
ellendrzés célja az e-mail fiok hasznélatdra vonatkozé munkaltatoi rendelkezés betartasanak
ellendrzése, tovabba a munkavallaloi kotelezettségek (M. 8§, 52. §) ellendrzése. Az
ellenérzésre a munkaltatoi jogok gyakorloja jogosult. Amennyiben az ellenérzés koriilményei
nem zarjak ki ennek lehetOségét, biztositani kell, hogy a munkavallalo jelen lehessen az
ellendrzés soran.

Az ellenOrzés elott tajékoztatni kell a munkavallalot arrdl, hogy milyen munkaltatol érdek
miatt keriil sor az ellenérzésre, munkaltatdé részérél ki végezheti az ellendrzést, — milyen
szabalyok szerint keriilhet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartdsa) €s mi az eljarés
menete, — milyen jogai és jogorvoslati lehetdségei vannak az e-mail fiok ellenérzésével egyiitt
jaro adatkezeléssel kapcsolatban.

Az ellenorzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-mail cimébol
¢s targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallalo munkakori feladataval kapesolatos, €s
nem személyes céli. Nem személyes célu e-mailek tartalmat a munkaltatd korlatozas nélkiil
vizsgalhatja.

Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a munkavéllalo az
e-mail fiokot személyes célra hasznalta, fel kell szolitani a munkavallalot, hogy a személyes
adatokat haladéktalanul tor6lje. A munkavallalo tavolléte, vagy egytittmikodésének hianya
esetén a személyes adatokat az ellendrzéskor a munkaltatoi jogkor gyakorloja torli.

Az e-mail fiok jelen szabalyzattal ellentétes hasznalata miatt a munkaltaté a munkavallaloval
szemben munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

14. § Szamitogép, laptop, tablet ellenérzésével kapcesolatos adatkezelés

A DocBase Kft. altal a munkavallalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, tabletet a munkavallalé kizarolag munkakori feladata ellatasara
hasznalhatja.

Ezen eszkdz6k magancéli hasznalatait a DocBase Kft. megtiltja, ezen eszk6zokon a
munkavallalé semmilyen személyes adatot, levelezést nem kezelhet és nem tarolhat. A
munkaltatd ezen eszkozokon tarolt adatokat ellendrizheti, ennek soran az adatkezelés
jogalapja a munkaltato jogos érdeke, tovabba a munkavallaloi kotelezettségek (M. 8.8, 52. §)
ellendrzése.
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15. § A munkahelyi internethasznalat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkavéllalé csak a munkakori feladataval kapcesolatos honlapokat tekintheti meg, a
személyes céli munkahelyi internethasznalatot a munkaltatdé megtiltja. A munkavallalo
munkahelyi internethasznalatat a munkaltatdo ellendrizheti, ennek soran az adatkezelés
jogalapja a munkaltato jogos érdeke, tovabba a munkavallaloi kotelezettségek ellendrzése.

16.§ Céges mobiltelefon hasznalatanak ellenorzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkaltatdo nem engedélyezi a céges mobiltelefon magancéli hasznalatat, a mobiltelefon
csak munkavégzéssel Osszefliggd célokra hasznalhato, és a munkaltatdo valamennyi kimen6
hivas hivészamat ¢s adatait, tovabba a mobiltelefonon tarolt adatokat ellenérizheti. A
munkavallalé koteles bejelenteni a munkaltatonak, ha a céges mobiltelefont magancélra
hasznélta. Ebben az esetben az ellenorzés akként folytathato le, hogy a munkaltatd
hivasrészletezot kér a telefonszolgaltatotol és felhivia a munkavallalot arra, hogy a
dokumentumon a magancélu hivasok esetében a hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. A
munkaltato eléirhatja, hogy a magancélu hivasok koltségeit a munkavallalo viselje.

17.§ Elektronikus megfigyelérendszer mikodtetésével kapcesolatos adatkezelés

A DocBase Kft. elektronikus megfigyeldrendszert nem mikdodtet.

18. § Tajékoztatas adatfeldolgozokrol

A munkaltaté a munkavallalo személyes adatait a munkaviszonybol eredé munkajogi, ado-,
jarulék- ¢és tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitése érdekében — a torvényben

meghatarozottak szerint — adatfeldolgozé szamara atadhatja.

Az adatkezel0 iigyvédi tevékenység ellatasa céljabol az alabbi adatfeldolgozot veszi igénybe:

Az adatfeldolgozo neve: BOHACS Ugyvédi Iroda
Az adatfeldolgozé székhelye: 6724 Szeged, Kossuth Lajos sgt. 72. B. ép.
Az adatfeldolgoz6 addszama: 18206902-1-06

Az adatkezeld konyveldi tevékenység ellatasa céljabdl az alabbi adatfeldolgozot veszi igénybe:

Az adatfeldolgozé neve: SARSAN Kifi.

Az adatfeldolgoz6 székhelye: 6753 Szeged, Asvanyhdt utca 14.
Az adatfeldolgozo cégjegyzékszama: 06-09-008655

Az adatfeldolgozé addszama: 13073790-2-06

Az adatkezel6 foglalkozas-egészségiigyi feladatok ellatasa céljabol az alabbi adatfeldolgozot
veszi igénybe:

Az adatfeldolgozo neve: Gyogy Palota Kft. — Dr. Szlics Marta
Zsuzsanna

Az adatfeldolgozo székhelye: 6725 Szeged, Szent Ferenc u. 8.

Az adatfeldolgozo cégjegyzékszama: 06-09-007546

Az adatfeldolgoz6 addszama: 12702194-2-06




Az adatkezelé munkaerd toborzasi feladatok ellatasa céljabol az alabbi adatfeldolgozot veszi
igénybe:

Az adatfeldolgozo neve: Quami Kft.

Az adatfeldolgozo székhelye: 6726 Szeged, Rahoi u. 19.
Az adatfeldolgozé cégjegyzékszama: 06-09-008750

Az adatfeldolgoz6 adoszama: 13114615-2-06

Az adatkezeld informatikai feladatok ellatasa céljabol az alabbi adatfeldolgozot veszi
igénybe:

Az adatfeldolgozo neve: Gajdécs Viktor e. v.

Az adatfeldolgozo székhelye: 5900 Oroshéza, Thék Endre u. 26.
Az adatfeldolgozo nyilvantartasi szama: 50009279

Az adatfeldolgozo6 addszama: 65222483-1-24

Az adatkezel6 informatikai feladatok ellatasa céljabdl az alabbi adatfeldolgozot veszi
igénybe:

Az adatfeldolgozo neve: Ordogh Andris

Az adatfeldolgozd székhelye: 6768 Roszke, Rakoczi utca 130.
Az adatfeldolgozo nyilvantartasi szama:

Az adatfeldolgoz6 adoszama: 63263611-1-26

19. § A munkavallalok titoktartasa

A munkavallal6 munkavégzése soran a személyes adatok kezelésére koteles alkalmazni ¢és
érvényesiteni jelen Adatkezelési Szabdlyzat rendelkezéseit.

A munkavallalonak kotelezettséget kell vallalnia arra, hogy a munkaltatonal végzett munkéja
soran tudomasara jutott személyes adatokat kizardlag a munkakori feladatai teljesitése
céljabdl kezeli és tovabbitja, mas célra nem hasznélja, azokat illetéktelen személlyel nem
kozli, €s részére nem adja at, a személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem enged, a
személyes adatokat nyilvanossagra nem hozza. A munkavallalo tudomasul veszi, hogy ez a
titoktartasi kotelezettség munkaviszony vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
megszinését kovetdéen is terheli. A munkavallald tudomasul veszi, hogy a titoktartési
kotelezettség megsértése a munkaviszonybol eredd kotelezettség Iényeges megsértésének
minosiil, amelyre a munkéltatd munkajogi jogkovetkezményeket alkalmazhat, tudomasul
veszi tovabba a Btk. 223. §-a szerinti magantitok megsértése biincselekményére vonatkozo
tajékoztatast, amely szerint aki a foglalkozasanal vagy kozmegbizatasanal fogva tudomasara
jutott magantitkot alapos ok nélkiil felfedi, vétség miatt elzarassal biintetendd. A biintetés egy
¢évig terjedd szabadsagvesztés, ha a blincselekmény jelentds érdeksérelmet okoz.

VI.

UZLETI PARTNEREKKEL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

20. § Szerz6do partnerek adatainak kezelése




A DocBase Kft. szerzddés teljesitése jogcimén a szerzédés megkotése, teljesitése,
megsziinése céljabol kezeli a vele tigyfélként szerzodott természetes személy:

a.) név, sziiletési név

b.) sziiletés helye, ideje

¢.) anyja neve

d.) adbazonosito jele

e.) lakcime (tartozkodasi helye)

f.) elérhetdségei (telefonszama, e-mail cime)

g.) bankszamlat vezetd bank és a bankszamla szama

h.) 6néletrajz

i.) képzettséget igazold bizonyitvanyok

Az adatkezelés jogszertinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzodés megkotését
megelézoen az Erintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

A DocBase Kft. az iizleti partnerek vonatkozasaban az alabbi altalanos adatkezelési
folyamatot végzi:

Adatkezelési folyamat Adatkezelést végz6 személy
(munkakor megnevezése)

a.) megrendelés, ajanlat ligyvezet6, adminisztrator

b.) szerzodéskotés ligyvezetd, adminisztrator

c.) teljesités ligyvezetod

d.) szamlazas ligyvezetd, adminisztrator

e.) szerzddés iktatasa adminisztrator

f.) panasz kezelése tigyvezeto

A személyes adatok taroldsanak idétartama:

l

a.) a szerz0dés megszlinését kovetd 5 év

Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az
adatkezelés a szerzddés teljesitése jogecimén alapul, — a tdjékoztatas torténhet a szerzodésben
is. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozo részére torténé atadasarol tajékoztatni kell.

21.§ Jogi személy iigyfelek, vevik, szallitok kezelt adatai

A kezelt adatok:

cégnév

sz€khelye

cégjegyzekszama

adoszama

bankszamlat vezetd bank és a bankszamla szama

vezet) tisztségviselo (ligyvezetd) neve

kapcsolattarto elérhetéségei (telefonszama, e-mail cime)

alairasi cimpéldany, aldiras-minta

levelezési cim
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Az adatkezelés jogalapja:

a.) az érintett hozzajarulasa

b.) szerzédés teljesitése

¢.) iizleti kapcsolattartas

A személyes adatok tarolasanak idétartama:

| a.) az lizleti kapcsolat megsztinését kiveto 5 évig.

22. § Tajékoztatas adatfeldolgozokrol
A DocBase Kft. az tizleti partnerek személyes adatait a szerzodéses jogviszonybol eredo jogi
kotelezettségek teljesitése érdekében, valamint vagyonbiztonsagi okokbol kifolydlag — a

torvényben meghatarozottak szerint — adatfeldolgozé szamara atadhatja.

Az adatkezel6 iigyvédi tevékenység ellatasa céljabol az alabbi adatfeldolgozot veszi igénybe:

Az adatfeldolgozo neve: BOHACS Ugyvédi Iroda
Az adatfeldolgozo székhelye: 6724 Szeged, Kossuth Lajos sgt. 72. B. ép.
Az adatfeldolgozé addszama: 18206902-1-06

Az adatkezeld konyveldi tevékenység ellatasa céljabol az alabbi adatfeldolgozot veszi igénybe:

Az adatfeldolgozo neve: SARSAN Kit.

Az adatfeldolgozd székhelye: 6753 Szeged, Asvanyhdt utca 14.
Az adatfeldolgozo cégjegyzékszama: 06-09-008655

Az adatfeldolgozé ad6szama: 13073790-2-06

Az adatkezel6 informatikai feladatok ellatdsa céljabol az aldabbi adatfeldolgozot veszi
igénybe:

Az adatfeldolgozd neve: Gajdacs Viktor e. v.

Az adatfeldolgozd székhelye: 5900 Oroshéaza, Thék Endre u. 26.
Az adatfeldolgozd nyilvantartdsi szama: 50009279

Az adatfeldolgozé addszama: 65222483-1-24

Az adatkezel6 informatikai feladatok ellatdsa céljabol az aldbbi adatfeldolgozot veszi
igénybe:

Az adatfeldolgozo neve: Ordogh Andras

Az adatfeldolgozo székhelye: 6768 Roszke, Réakoezi utca 130.
Az adatfeldolgoz6 nyilvantartasi szdma:

Az adatfeldolgoz6 adbszama: 63263611-1-26

23. § Adatkezelés a Tarsasag Facebook oldalan

A DocBase Kft. szolgaltatdsai megismertetése valamint népszertsitése céljabol Facebook
oldalt tart fenn.
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A DocBase Kft. Facebook oldalan feltett kérdés nem mindésiil hivatalosan benyujtott
panasznak.

A DocBase Kft. Facebook oldalan a latogatok altal kozzétett személyes adatokat a DocBase
Kft. nem kezeli.

A latogatokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatdasi Feltételei iranyadok.

Jogellenes, vagy sért6 tartalom publikalasa esetén a DocBase Kft. elozetes értesités nélkiil
kizarhatja az érintettet a tagok kozil vagy torélheti hozzaszolasat.

A DocBase Kft. nem felel a Facebook felhasznalok altal kozzétett jogszabalyt sértd
adattartalmakért, hozzaszolasokért. A DocBase Kft. nem felel semmilyen, a Facebook

mikodésébol adodo hibaért, tizemzavarért vagy a rendszer miikodésének megvaltoztatasabol
fakado problémaért.

VII.
JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK
24. § Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol
A DocBase Kft. jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, térvényben eldirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabol kezeli a vele iizleti kapcsolatba 1€p6

természetes személyek torvényben meghatarozott adatait.

A kezelt adatok a 2017. évi CXXVII tv. 169.3, és 202.§-a alapjan kiilondsen:

a.) név

b.) adoszam

¢.) cim

d.) adozasi statusz

A kezelt adatok a 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan kiilondsen:

a.) név

b.) adoszam

¢.) cim

d.) a gazdasagi muveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése

e.) az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy

f.) ellendr aldirdsa

g.) az atvevo és a befizetd alairasa

Az adatkezel6 — altalanos esetben — a 2000. évi C. torvény 169. § (1) és (3) bekezdése szerint
az lizleti évrol készitett beszamolot, az tizleti jelentést, valamint az azokat alatamaszto leltart,
értékelést, fokonyvi kivonatot, tovabba a naplofokonyvet, vagy mas, a torvény
kovetelményeinek megfelelé nyilvantartast olvashato formaban legalabb 8 (nyolc) évig
koteles megorizni.




D

A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatdmaszté szamviteli bizonylatot
(ideértve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletez6 nyilvantartasokat is), legalabb
8 (nyolc) évig kell olvashato formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan
visszakeresheté modon megoérizni. A szigord szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is
vonatkozik a meg0Orzési kotelezettség.

A személyes adatok cimzettjei:
a.) A személyes adatok cimzettjei: ligyvezetd, cégvezetd
b.) konyvel6 iroda (mint adatfeldolgozd)
¢.) tigyvédi iroda (mint adatfeldolgozo)

25. § Kifizet6i adatkezelés

A DocBase Kft. jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben eloirt ado és
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adoeldleg, jarulékok megéllapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi, nyugdij tigyintézés) céljabol kezeli azon érintettek — munkavallalok,

| csaladtagjaik, stb. — adotorvényekben eldirt személyes adatait, akikkel kifizet6i kapcsolatban
all.

A kezelt adatok korét az Art. 50.§ -a hatdrozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl:
a.) név, sziiletési név
b.) sziiletési helye és ideje
¢.) anyja neve
d.) addéazonosito jele
e.) személyi szdma
f.) TAJ szama (tarsadalombiztositasi azonosito jele)
g.) lakcime (tartozkodasi helye)

Amennyiben az adotérvények ehhez jogkdvetkezményt fiiznek, a DocBase Kft. kezelheti a
munkavallalok egészségiigyi és szakszervezeti tagsagra vonatkozd adatokat ado és
jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi tigyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasanak idétartama:
| a.) ajogalapot add jogviszony megsziinését kovetd 8 év |

A személyes adatok cimzettjei:
a.) igyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd6 munkavallalo
b.) ligyvezetd, cégvezetd
¢.) konyveld iroda (mint adatfeldolgozo)

26. § A Levéltari torvény szerint maradandé értéki iratokra vonatkozo adatkezelés

A DocBase Kft. jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI torvény
(Levéltari torvény) szerint maradando értékinek mindsiilo iratait abbol a célbol, hogy a
DocBase Kft. irattari anyaganak maradandoé értéki része épségben és hasznalhato allapotban a
j6v6 nemzedékei szamara is fennmaradjon.
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Az adattarolas ideje:
L a.) a kozlevéltar részére torténod atadasig

VIII.

ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK
27. § Adatbiztonsagi intézkedések

A DocBase Kft. valamennyi céli és jogalapu adatkezelése vonatkozasdban a személyes
adatok biztonsaga érdekében kételes megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
¢s kialakitani azokat az eljardsi szabalyokat, amelyek a R. és az Infotv. érvényre juttatasahoz
sziikségesek.

A DocBase Kft. az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy
az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés ellen.

A DocBase Kft. a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli.

A DocBase Kft. az adatfeldolgozast és nyilvantartast — szamitogépes program utjan —
clektronikusan ¢és papir alapon egyarant végzi. A DocBase Kft. adatfeldolgozasa és
nyilvantartdsa megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A DocBase Kft. az informatikai
rendszereket tlizfallal védi és virusvédelemmel latja el. Az elektronikus program biztositja,
hogy az adatokhoz csak célhoz kététten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek
férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van. A DocBase Kft. a
személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton folytatott bejové és
kimend kommunikacid ellendrzésérdl. A papir alapa dokumentumokat — kiilénos tekintettel a
személyzeti, a bér- és munkatigyi és egyéb személyes adatokat tartalmazo iratokra azokat a
DocBase Kft. zarhato helyen tarolja akként, hogy ahhoz csak azon személyek férnek hozza,
akiknek a feladataik ellatdasa érdekében erre sziikségiik van. A folyamatban levo
munkavégzés, feldolgozas alatt lev iratokhoz csak az illetékes tigyintézOk férhetnek hozza.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezelé és az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a.) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b.) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c.) annak ellendrizhet6ségét ¢és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovéabbithatjak;

d.) annak ellendrizhet6ségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe;

e.) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén torténé helyreéllithatosagat és

f.) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordozo eszk6zok, iratok megfelel6 fizikai védelmét.




IX.

ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

28. § Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.
(RA4. cikk 12.)

29. § Adatvédelmi incidensek kezelés

Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozd jogi eldirdsok betartisa a
DocBase Kft. tigyvezetdjének feladata.

Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket és
ezeket folyamatosan elemezni kell.

Amennyiben a tarsasag ellenérzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatdsa soran
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell a DocBase Kft. ligyvezetdjét.

A DocBase Kft. munkavallaloi kotelesek jelenteni a DocBase Kft. tigyvezetdjének, vagy a
munkaltatéi jogok gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt
észlelnek.

Adatvédelmi incidens bejelentheté a DocBase Kft. kézponti e-mail cimén, telefonszaman,
amelyen a munkavallalok, szerz6dé partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul szolgélo
eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a DocBase Kft. tligyvezetdje haladéktalanul
megvizsgalja a bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy
valodi incidensrol, vagy téves riasztasrol van szo6. Meg kell vizsgélni és meg kell allapitani:

a.) az incidens bekovetkezésének idopontjat és helyét,

b.) az incidens leirasat, koriilményeit, hatésait,

¢.) az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

d.) a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,

e.) az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f.) akar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be
kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens bekovetkezését alatamasztod
bizonyitékok begyjtésérol ¢és megdrzésérol. Ezt kovetden lehet megkezdeni a kérok
helyredllitasat és a jogszerti mikodés visszaallitasat.
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30. § Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a.) az érintett személyes adatok korét,
b.) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
¢.) az adatvédelmi incidens idépontjat,
d.) az adatvédelmi incidens kériilményeit, hatasait.
e.) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,
f.) az adatkezelést eloiré jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozo adatokat 5 évig meg kell
Orizni.

X.

ZARO RENDELKEZESEK
31. § A Szabalyzat megallapitasa és modositisa
A Szabalyzat megallapitasara ¢s modositasara a DocBase Kft. ligyvezetoje jogosult.
32. § Intézkedések a szabalyzat megismertetése
E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a DocBase Kft. valamennyi
munkavallalojaval ¢s a munkavégzésre iranyuld szerzodésekben el6 kell irni, hogy betartasa
¢s ¢érvényesitése minden munkavallalo [ényeges munkakori kotelezettsége.

Szeged, 2018. majus 25.

DocBase Kft.
Kisapati Szilard
ligyvezetod
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